MALATYA VALILIGi
11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirliigii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA . . TAMAMLANMA
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
HIZMETIN ADI
(EN GEC SURE)
-Dernek Kurulus Bildirimi (Battalgazi ve Yesilyurt merkezli ilge dernekleri i¢in 1 adet, diger
ilce merkezli dernekler i¢in 2 adet),
-En az 7 kurucu iiye tarafindan her sayfasi kurucularca imzalanmis Dernek Tiiziigii 3 is glinii
(Battalgazi ve Yesilyurt merkezli ilge dernekleri i¢in 2 adet, diger ilge merkezli dernekler igin
1 3 adet)
-Yazigma ve tebligat1 almaya yetkili kisilerin belirtildigi liste.
Dernek Kurulusu - Kurucular arasinda yabanci dernek veya vakif varsa bu tiizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gdsteren Igisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi, kurucular arasida yabanci
uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin
fotokopileri, cocuk derneklerinde kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izinleri.
Dernek, Federasyon ve | -Battalgazi ve Yesilyurt ilgelerinde kurulu dernekler i¢cin 2 adet, diger ilgelerde kurulu olan
Konfederasyon dernekler i¢in 3 adet tiiziik, ( Kurulus bildirimi ve belgelerin dogrulugu ile dernek tiiziigi, en
Tiiziiklerinin biiyiik miilki amir tarafindan altmis giin i¢inde dosya iizerinden incelenir.Kurulus
2 incelenmesi bildiriminde, tiiziikkte ve kurucularin hukuki durumlarinda kanuna aykirilik veya noksanlik 60 is giinii

tespit edildigi takdirde bunlarin giderilmesi veya tamamlanmasi derhal kuruculardan istenir.
Bu istemin tebliginden baslayarak otuz giin i¢cinde belirtilen noksanlik tamamlanmaz ve
kanuna aykirilik giderilmezse; en biiylik miilki amir, yetkili asliye hukuk mahkemesinde




dernegin feshi konusunda dava agmasi i¢ir durumu Cumhuriyet Savciligina bildirir.
Cumbhuriyet Savcist mahkemeden dernegin faaliyetinin durdurulmasina karar verilmesini de
isteyebilir. Kurulus bildiriminde, tiizilkte ve belgelerde kanuna aykirilik veya noksanlik
bulunmaz ya da bu aykirilik veya noksanlik belirli siirede giderilmis bulunursa; keyfiyet
derhal dernege yaziyla bildirilir ve dernek, dernekler kiitiigiine kaydedilir.)

Derneklerin Kamu
Yararmna Caligan Dernek
Statiisii Basvurulari

-Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi
diistiniilen igler hakkindaki raporu,

-Dernegin tasiir ve tasinmaz mallarmnin listesi,
-Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar 6rnegi.

30 is giinii

Yardim Toplama
Miiracaatlar1

-Miiracaat dilekcelerinde hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama
faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin
uygulanacagi, kag kisi ¢alistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktar1 ve
hangi matbaada bastirilacagi belirtilir.

-Toplanacak yardim miktarin1 belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve
belgeler, tiizel kisilerde karar defteri fotokopisi, yardim toplama faaliyetinde gorev
alacaklarin yazili sabika beyanlar1 ile ikiser adet fotografi da miiracaat dilek¢esine eklenir.
-Tiizel kisiligi haiz kuruluslarin miiracaatlarinda kurulusun yonetim organlarinda gorevli
olanlarm, gercek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul iiyelerinin ve yardim
toplama faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri belirtilir. Kamu
gorevlilerinin ¢alistirilmasinin  diisiiniilmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan
alinmis izin belgeleri de eklenir.

60 is giinii

Dernek isminin
degistirilmesi

Dernek ismi dernegin amaciyla uyumlu olmali, dernegin isminin degistirilmesi dernek
tiiziglinlin degistirilmesiyle miimkiin olur, genel kurul toplantist en az 2/3’linlin katilmiyla
yapilmali bu toplantiya katilanlarin 2/3 ¢ogunlugunun isim degisikligini kabul oyu vermesi
gerekir, dernek tiiziiglinde yapilan degisiklikler Genel Kurul Sonug¢ Bildirimiyle birlikte genel
kurulu izleyen 30 giin igerisinde Miidiirliiglimiize bildirilmeli. Degistirildigi bildirilen Dernek
Tiiztikleri 4721 say1li Tiirk Medeni Kanunu'nun 60. maddesi kapsaminda incelenir.

60 is giinii




-Genel Kurul Sonug Bildirimi,
-Karar defteri fotokopisi,

-Kongre tutanagi, 3 is glinii
. -Tasfiye tutanagi,
Dernek Feshi -Hazirun cetveli,
-Ilan sekli, genel kurulu izleyen 30 giin icerisinde Miidiirliigiimiize bildirilir.
-Genel Kurul Sonu¢ Bildirim Formu, genel kurulu izleyen 30 giin igerisinde Miidiirliigiimiize
bildirilir. Ayrica DERBIS sistemi iizerinden de miidiirliigiimiize gonderilebilir.
Genel Kurul 3 is giinii
-Lokal a¢1lmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
-Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin mesken,
is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde bulunup
bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan,
-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi, 30 is giinii
_ -Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢cinde acacaklari lokaller i¢in yapi1 kullanma
Lokal Agma ve Isletme | (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak soz
Izni konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigma dair belge; bu alanlar digindaki
lokaller i¢cin baymdirlik ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge.
Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayanlara otuz giinliik ek siire tanmir bu
eksikliklerin tamamlanmamasi halinde bagvuru islemden kaldirilir.
-Derneklerin tutmakla zorunlu oldugu defterler,
-Alind1 belgesi makbuzlari,
-Harcama belgeleri(faturalar), 30 is giini

Dernek Denetimi

-Gelen-giden evraklari,
-Yetki belgeleri,
-Genel kurul evraklar1 vs. dernekle ilgili tiim evraklar denetim esnasinda ibraz edilmelidir.




Denetim sirasinda gorevli memurlar tarafindan istenecek her tiirlii bilgi, belge ve kayitlarin,
dernek yetkilileri tarafindan gosterilmesi veya verilmesi, yonetim yerleri, miiesseseler ve
eklentilerine girme isteginin yerine getirilmesi zorunludur.

10

Defter Tasdiki

Derneklerin tutmakla zorunlu oldugu defterler dilekge ile teslim alinir.

10 is glinti

11

Dernek Beyannamesi

Derneklerin her takvim yilinin ilk dort ay1 icinde bir 6nceki yila ait Dernek Beyannamelerini
Miilki idare amirligine vermekle yiikiimlidiirler. Ayrica 2014 yilindan itibaren
kurumumuzdan alinacak sifre ile DERBIS sistemi iizerinden miidiirliigiimiize génderilme
zorunlulugu vardir.

1 ig glinii

12

BIMER iizerinden veya
vatandasin elden
getirdigi dilekgelere
cevap

BIMER iizerinden veya vatandaslarm elden verdigi dilekceler konusuna gore arastirilr, ilgili
yerlere yazilir.

15 is glinti

13

Dernek Sube Kurulusu

-En az ii¢ kiginin imzaladig1 bir adet kurulus bildirimi,

-Dernekler Miidiirliiglince onaylanmis iki adet dernek tiiziigii,

-Kurucular arasinda yabanci dernek veya vakif varsa bu tiizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gdsteren I¢isleri Bakanliginca verilmis izin belgesi, kurucular arasinda yabanci
uyruklular varsa bunlarm Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarint gosterir belgelerin
fotokopileri, cocuk derneklerinde kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izinleri,

-Yazigma ve tebligat1 almaya yetkili kisilerin belirtildigi liste.

3 is gilinii

14

Federasyon Kurulmasi

Federasyonlar kurulus amaclari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelmesi ile kurulurlar.
Federasyonlar, kurulus bildirimi ve eklerini miilki idare amirligine vermek suretiyle tiizel
kisilik kazanirlar.

Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis (...) Kurulus Bildirimi (EK- 2)
ve asagida belirtilen ekler, federasyonun kurulacagi yerin miilki idare amirligine verilir.

-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmus iki adet federasyon tiizigi,
-Federasyon kurulmas1 yoniinde derneklerce alinmig genel kurul karar 6rnegi,

-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim
kurullarinin karar 6rnegi,

3 is gilinii




-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amac giitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair
I¢isleri Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon kurucular: tarafindan imzalanmis
yazili beyan,

-Gegici yonetim kurulu liyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
adi,soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

Biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 iginde kalan ilgeler hari¢ diger ilgelerdeki federasyon kurulug
islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.

15

Siyasi Parti Kurulusu

Siyasi Parti Genel
Kurulu

Siyasi partiler, asagida belirtilen bildiri ve belgelerin, Igisleri Bakanhgna verilmesiyle
tiizelkisilik kazanirlar.

Bildiride, kurulacak siyasi partinin adi, genel merkez adresi, kurucularin adi, soyadi, dogum
yeri ve tarihi, 6grenim durumlari, meslek veya sanatlariyla ikametgahlarinin belirtilmesi ve
bu bildirinin biitiin kurucular tarafindan imzalanmasi ve bildiriye beser adet olmak iizere
kurucularin niifus kayit ornekleri, adli sicil belgeleri ve kurucularin ayr1 ayr1 diizenledikleri
siyasi parti kurucusu olabilme sartlarini tasidiklarini belirten imzali beyannameler ile
kurucular tarafindan imzalanmis parti tiiziigii ve programinin eklenmesi sarttir.

15 is glinti

16

Sendika ve
Konfederasyon Kurulusu

Sendika Genel Kurulu

Sendika ve konfederasyonlar 6nceden izin almaksizin serbestge kurulurlar.

-Sendika kurucusu olabilmek i¢in (...) (1) kamu goérevlisi olarak ¢alismak yeterlidir. (1)
-Sendikanin kuruculari; sendika tiiziigii ve kamu gorevlisi olduklarini

gosterir belge ile sendikayi ilk genel kurula kadar sevk ve idare edeceklerin isimlerini kurulus
dilekgelerinin ekinde sendika

merkezinin bulunacagi ilin valiligine vermek zorundadirlar.

- Konfederasyon kuruculari, konfederasyon tiiziigii ile sendikalarin

konfederasyon kurulmasina iligkin kurucular kurulu kararmni ve konfederasyonu ilk genel
kurula kadar sevk ve idare edeceklerin isimlerini konfederasyon merkezinin bulunacag: ilin
valiligine vermek zorundadirlar. Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare
edecekler, iiyesi olduklar1 sendikalarin zorunlu organlarina se¢ilmemislerse, kamu gorevlisi
olduklarmi gosterir belgeyi eklemekle ylikiimlidiirler.

Yukarida anilan belge ve tiiziiklerin ilgili valilige verilmesi ile sendika veya konfederasyon
tiizel kisilik kazanir.

15 is glinti




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

flk Miiracaat Yeri:

Isim :Mustafa OZYAPRAK

Unvan :11 Sivil Toplumla liskiler Md. V.
Adres :Malatya Valiligi

Tel  :0422 324 5150

Faks :0422 324 94 50

e-Posta: mustafa.ozvaprak@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Giiher Sinem BUYUKNALCACI

Unvan : Yazzhan Kaymakam Vali Yardimcis1 V.
Adres : Malatya Valiligi

Tel : 0422 324 22 66

Faks :0422 3230213

e-Posta : g.sinem.buyuknalcaci@icisleri.gov.tr




